ZARZADZENIE NR 357/2022
WOJTA GMINY RADOWO MALE

z dnia 15 listopada 2022 r.

w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowoSci

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2021r.
poz. 217 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305)
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacymi siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342)
i rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2010r. Nr 208,
poz. 1375), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zmienia si¢ Rozdzial XIV Opis Systemu Przetwarzania Danych (systeméw informatycznych) oraz
Zatagcznik Nr2 Plan  kont dla jednostek budzetowych Gminy Radowo Mate (Jednostka)
w Zarzadzeniu Wojta Gminy Radowo Mate Nr 237/2018 z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Radowo Mate.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01.01 2022 r.

Wojt Gminy

Mariusz Sira
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 357/2022
Wojta Gminy Radowo Male
z dnia 15 listopada 2022 r.

ROZDZIAL X1V ]
OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH (SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH)

1) § 30. 1. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych

1. Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sg z wykorzystaniem programu
komputerowego

system finansowo-ksiegowy od dnia 01.01.1993r. z instrukcja.

2. System finansowo-ksiegowy stuzy do obstugi kont :

1) Urzedu Gminy dochodow i wydatkow;

2) Organ dochody 1 wydatki;

3) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;
4) Sum depozytowych.

3. Ksiggi pomocnicze prowadzone s3 przy zastosowaniu nastgpujacych programoéw
komputerowych:

1) $rodki trwate od dnia 01.01.1993 r., érodki trwate z modutami: Srodki nietrwale i
Ewidencjonowane wartosci niematerialnych i prawnych Korelacja Systemy Informatyczne od
01.01.2020 r. wersja 1.35.022k.1246,

2) podatki 1 Srodki transportowe od dnia 01.01.1993 r. Korelacja,

3) dzierzawy, wieczyste uzytkowanie, czynsze od dnia 01.01.2005 r. Korelacja,
4) kadry 1 place od dnia 01.01.1999 r. wersja 3.16.411k.37Korelacja,

5) oplaty za usuwanie odpadow od dnia 14.06.2013r. Korelacja,

6) doptaty paliwowe dla rolnikéw od dnia 01.06.201 1r. Korelacja,

7) rozliczenie sktadek ZUS Platnik od dnia 01.01.1999r. wersja 10.02.002,

8) obstuga bankowa Internet Banking od dnia 01.12.2008r.,

9) rejestr VAT- transfer JPK od 01.01.2017r. wersja 0.01.037k.466,

10) faktury wersja 024 090k 2119

11) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych od 01.01.1993r.,

12) sprawozdania zbiorcze system BESTi@ od 31.03.2006r. wersja 7.041.01.19.
4. W jednostce samorzadu terytorialnego ksiggi rachunkowe w zakresie kont objetych
zatgcznikiem Nr 1,2,3 do polityki rachunkowosci prowadzone sg z wykorzystaniem programu
komputerowego Korelacja z instrukcja.
Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna
z wymogami ustawy o rachunkowoscii zawiera: oznaczenie wersji oprogramowania i date
rozpoczecia jego eksploatacji, wykaz programéw, procedury funkcje wraz z opisem algorytmow i
parametrow, opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do
danych 1 systemu ich przetwarzania, wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

5. Opis systemu komputerowego rachunkowosci:

1) do prowadzenia ksigg rachunkowych objetych zatacznikiem Nr 1 1 2 do polityki rachunkowosci
wykorzystywany jest program, Korelacja system finansowo- ksiegowy wersja 2.03.946k.2374,
dzierzawy 1 wieczyste uzytkowanie KORELACJA wersja 2.02.341k.971, doptaty paliwowe dla
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rolnik6w KORELACJA wersja 1.02.222k.1916, optaty za usuwanie odpadow KORELACJA
wersja 2.04.311k.1648. Zasady ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia
dostepu do systemu przetwarzania danych oraz zasady stosowania algorytmdéw i parametrow
poszczegolnych programow zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika.

2) do prowadzenia ksigg rachunkowych objetych zatacznikiem Nr 3 do polityki rachunkowosci
wykorzystywany jest program Korelacja Podatki wersji  1.12.553k.1070, $rodki transportowe
wersja 1.15.169k.2578.

6. Sprawy ptacowo- kadrowe wykorzystywany jest program wersja 3.16.411k. 37

7. Zasady ochrony danych, a w szczegélnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych oraz zasady stosowania algorytmow i parametrow poszczegdlnych
programéw zostaty okreslone w instrukcji.

2) Zakacznik Nr 2 Plan kont dla jednostek budzetowych Gminy Radowo Male (jednostka) dodaje
si¢ konto:

330 -Towary;

730 - Sprzedaz towardéw 1 warto$¢ ich zakupu.

I. Wykaz kont

Zespol 3 -Materialy i towary

330 - Towary

Zespol 7- Przychody, dochody i koszty
730- Sprzedaz towardéw i warto$¢ ich zakupu

I1. Opis kont

1) Konto 330 - "Towary"
Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasOw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarOwno we wlasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach obcych i
przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwickszenie ilosci 1 wartosci stanu zapaséw towarow, a

na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan zapaséw towarOw w cenach

zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

2) Konto 730 - "Sprzedaz towardw 1 warto$¢ ich zakupu"
Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia), w
korespondencji z kontami 330 i 340; za cen¢ zakupu (nabycia) uwaza si¢ roOwniez ceng

ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.
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Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towardéw, w korespondencji z

kontami przede wszystkim zespotu 1 1 2 oraz zespotu 01 8 badz 41 5.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy towar6w na strong¢ Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto$¢ sprzedanych towaré6w w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
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